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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 01  valor uIT. 2025 S/.5350.00

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA NIVEL DE EDUCACION
INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA (por Unica vez para alumnos egresados).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La responsabilidad de emisién del certificado no esta establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacién (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucién Educativa (IE) publica o privada esta obligada a entregar
‘mediante inventario los certificados, actas de notas de los estudiantes y demas documentos
técnico-pedagdgicos a su cargo, a la instancia de gestién educativa descentralizada
inmediata superior’.

En las instituciones educativas publicas, la primera entrega del certificado de estudios es
gratuita, segun lo establecido en el articulo 19 del Reglamento de la Ley General de
Educacion.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
Nota:
Solicitarlo en la Institucién Educativa donde realiz6 sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial Direccion de la Institucion Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica 044-292051

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Tesorera entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

S/ 10.00 Otras Opciones:

0.2 % U.LT 2025 Agencia Bancaria:

Por cada afio de estudios Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo méximo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacioén
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Av. Miraflores cuadra 6-Urb. El Molino Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Institucion Educativa

11.- Unidad de Organizacién

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo: --
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13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacion
“Cargo del “Cargo del
Autoridad competente fuﬁggﬂz y ful:\r(]:ig);\grécg y
organizaciéon” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaciéon se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes,
29 de julio de 2003

— Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

— Ley N° 27444, Articulo 33, 33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo
N° 1272, del Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,

publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 02 Valor UIT. 2025 S/.5350.00

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA OBTENCION DEL
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los alumnos y ex alumnos).

1.- Descripcién del Procedimiento:

La responsabilidad de emisién del certificado no esta establecida por norma, si esta
establecido en el Reglamento de la Ley General de Educacion (DS 011-2012-ED) que ante
una clausura, la Institucion Educativa (IE) publica o privada estd obligada a entregar
‘mediante inventario los certificados, actas de notas de los estudiantes y demas documentos
técnico-pedagdgicos a su cargo, a la instancia de gestidn educativa descentralizada
inmediata superior’.

Referido a la rectificacion de errores, se encuentra estipulado en el Articulo 201 de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2- Copia de Partida de nacimiento con la rectificacién judicial y/o notarial (*)
3.- Comprobante de Pago.
Nota:
(*) El requisito es indispensable, por la naturaleza y las caracteristicas del procedimiento

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial Direccién de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica 044 292051

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

S/ 16.05 Otras Opciones:

0.3% U.1.T 2025 Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo:
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13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién

“Cargo del “Cargo del
. funcionario y funcionario y

Autoridad competente unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo méaximo de presentaci()n 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaciéon se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Literal "b", "d)", "n" del Art. 68° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes,
29 de julio de 2003

— Literal a) del Art. 19°, 35°, 65° del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la
Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sabado, 07 de julio de 2012

— Art 201°de la Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33,
33-A, 33-B incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto
Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre
2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 03 Valor UIT. 2025 S/.5350.00

EVALUACION DE RECUPERACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y
ex alumnos).

1.- Descripcion del Procedimiento:

La evaluacion es un proceso permanente de comunicacion y reflexion sobre los procesos y
resultados del aprendizaje. Es formativa e integral porque se orienta a mejorar esos
procesos y se ajusta a las caracteristicas y necesidades de los estudiantes. En los casos
en que se requiera funcionardn programas de recuperacién, ampliacion y nivelacion
pedagdbgica

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Instituciéon
Educativa.

Nota.
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial Direccion de la Institucion Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Gratuito Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

7 dias hébiles e
Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo:

Correo: ie80010rpt@gmail.com

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién

10
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“Cargo del “Cargo del
. funcionarioy funcionarioy
Autoridad competente unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo méaximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelaciéon se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

14. Base Legal:

Sabado, 07 de julio de 2012

— Art. 10°, 30° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio de 2003
— Literal d) del Art. 19°, 22°, 30° Literal e), g) del Art 36°, Literal a) del art. 142°, del DS. N°
011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion.

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
gue modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

11
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 04

Valor UIT. 2025 S/.5350.00

EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (paralos alumnos y ex
alumnos).

1.- Descripcién del Procedimiento:

de Recuperacion Pedagogica

La subsanaciéon permite superar las dificultades de los estudiantes que no lograron el nivel
esperado de aprendizajes al término del afio escolar, y se desarrolla a través del Programa

2.- Requisitos:

Educativa.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion

Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial

Mesa de partes de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

044 292051

5.- Pago por derecho de tramitacion:

6.- Modalidad de Pago:

S/ 20.86
0.39% U.1.T 2025

Efectivo: Tesorera

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo:

8.- Calificacion del Procedimiento:

7 dias habiles

Aprobacién
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes

Horario de Atencion:

Instituciones Educativas

Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucién Educativa.

11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo:
Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacion
: “Cargo del “Cargo del
Autoridad competente funcionario y funcionario y

12
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unidad de unidad de
organizacioéon” organizacion”
Plazo méaximo de presentaci()n 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Literal a) del Art. 26°, 50° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de
julio de 2003

— Literal d) del Art. 19°, 99°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley
N° 28044 Ley General de Educacion. Sdbado, 07 de julio de 2012

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
gue modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

13
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 05  valor uIT. 2025 5/.5350.00

AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
REALIZADOS.

1.- Descripcién del Procedimiento:

Elingreso a la modalidad de Educacion Basica Alternativa, en cualquiera de sus programas,
ciclos y grados, es a solicitud de la persona, quien puede pedir convalidacion de estudios,
revalidacion de estudios o aplicacion de pruebas de ubicacion, reconociendo de esta forma
los aprendizajes alcanzados por el estudiante de manera independiente

La prueba de ubicacion es el reconocimiento oficial de los aprendizajes alcanzados o
logrados independientemente y que no cuentan con los requisitos necesarios para la
convalidacion ni la revalidacion. Se efecta mediante un proceso de evaluacion que permita
determinar el nivel de aprendizaje del nifio, adolescente, joven y adulto para acceder a la
Educacion Basica y continuar sus estudios. Cumplen la misma funcién las pruebas de
desempenio aplicables en Educacién Técnico-Productiva

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.

Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial Direccién de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Gratuito Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

7 dias habiles Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencién:

Instituciones Educativas Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucién Educativa.

11.- Unidad de Organizacién

responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica

Teléfono: Anexo:

14
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Correo:
13.- Instancias de resolucién de recursos:
Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
: funcionario y funcionario y
Autoridad competente unidad de unidad de
organizacion” organizacion”
Plazo méaximo de presentaci()n 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Sub numeral 7.5 del numeral 7 de la Resolucion Viceministerial N° 025-2019-
MINEDU, Aprueban la Norma Técnica “Disposiciones que orientan el proceso de
evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y programas
educativos de la Educacién Basica” y modifican la Norma Técnica “Norma que regula la
matricula escolar y traslado en las instituciones educativas y programas de educacion
basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

— Literal a) del Art. 26° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién. Martes, 29 de julio
de 2003

— Literal b), ), e) del Art. 19°, 40°, Art. 70°, 71°, del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el
Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de Educacion. Sdbado, 07 de julio de 2012

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016

15
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 06 Valor UIT. 2025 S/.5350.00

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE VACANTE PARA UN GRADO DE ESTUDIOS

1.- Descripcién del Procedimiento:

Una constancia de vacante es un documento en el que se hace constar, que existe una
plaza vacante, para que alumno pueda continuar sus estudios en la institucion educativa

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.

Nota:
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial Direccién de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Gratuito Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacién
automatica:

Evaluacion previa —
silencio

Administrativo

5 dias habiles Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciéon Educativa Lunes a Viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucién Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo:

Correo:

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién
“Cargo del “Cargo del
: funcionario y funcionario y
Autoridad competente unidad de unidad de
organizacion” organizacioén”
Plazo méaximo de presentacién 15 dias habiles 15 dias habiles

16
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Plazo méaximo de respuesta 30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo 6rgano que dicto el primer
acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve

14. Base Legal:

Educacién. Sabado, 07 de julio de 2012

— Ley N° 28044, Ley General de Educacion. Martes, 29 de julio de 2003
— Art. 35°, Literal ) del 94°, Literal e) del 99°-A, Literal f) del numeral 101.1 del art. 101°
del DS. N° 011-2012-ED. Aprueban el Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: O7  valor UIT. 2025 $/.5350.00

EXONERACION DEL AREA DE EDUCACION RELIGIOSA

1.- Descripcién del Procedimiento:

Procede solo en caso que el padre o madre de familia, tutor legal o apoderado lo solicite.
En el caso de EBA el estudiante, mayor de edad, puede solicitar la exoneracion por escrito
al momento de la matricula o antes de iniciar el periodo lectivo

La exoneracion del &rea es autorizada por Resolucién Directoral expedida por el director de
la IE. Esta informacién deberé ser consignada en el Acta Consolidada de Evaluacién del
SIAGIE. En todos los documentos oficiales de evaluacion se anotard la siguiente
expresién: EXONERADO/A y el numero de la Resolucion Directoral que la aprueba,
cuando corresponda.

La | E es responsable de proveer otras actividades de aprendizaje a los estudiantes que
se han exonerado del area de Educacion Religiosa durante el tiempo de clase asignado
a esta area.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2.- Comprobante de Pago.
Nota:
Solicitarlo en la Institucién Educativa donde realiz6 sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial Direccion de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

S/ 16.50 Otras Opciones:

0,
0.3% UIT 2025 Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo

2 dias habiles Positivo:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Institucion Educativa Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

18



|
80010
RDO P4
&y,

“Texto Unico de Procedimiento Administrativo” — TUPA

TRUJILLO

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:
Correo:
13.- Instancias de resolucion de recursos:
Reconsideracion Apelacion
“Ca_rgo d_eI “Ca_rgo d_eI

Autoridad competente fuﬁ&ggggzy fuunri'é)gdagzy

organizacion” organizacion”
Plazo maximo de presentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Sub sub numeral 7.3.2, sub nimero 7.3, nimero 7 de la Resolucién Viceministerial
N° 025-2019-MINEDU, Aprueban la Norma Técnica “Disposiciones que orientan el
proceso de evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes de las instituciones vy
programas educativos de la Educacion Basica” y modifican la Norma Técnica “Norma
que regula la matricula escolar y traslado en las instituciones educativas y programas
de educacion basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo N°: 08 Valor UIT. 2025 S/.5350.00

EXONERACION PARCIAL Y TEMPORAL EN EL AREA DE EDUCACION FiSICA

1.- Descripcion del Procedimiento:

Procede cuando el padre o madre de familia, apoderado o tutor solicita la exoneracién
justificando debidamente los motivos por los cuales el estudiante esta impedido de
realizar alguna actividad fisica. Es temporal si el impedimento puede superarse
al cabo de un tiempo y es parcial si el estudiante puede seguir desarrollando
aprendizajes que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo su salud.
Este requerimiento se puede presentar en cualquier momento del periodo
lectivo. La exoneracion es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el
director de la IE.

El profesor a cargo del area de Educacion Fisica tiene la responsabilidad de realizar
las adecuaciones o adaptaciones curriculares que se consideren pertinentes para que el
estudiante pueda desarrollar los aprendizajes que estén a su alcance. Con base a
estas adaptaciones se procederan a evaluar a los estudiantes. Esto también es valido
para estudiantes que tienen NEE asociadas a discapacidad.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
2.- Comprobante de Pago.

Nota.
Solicitarlo en la Institucion Educativa donde realizé sus estudios.

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencion presencial Mesa de partes de la Institucion Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

S/ 16.50 Otras Opciones:

0.3% UIT 2025 Agencia Bancarfa:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo

2 dias habiles Positivo:

Evaluacién previa —
silencio

Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa.
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11.- Unidad de Organizacién
responsable de aprobar la solicitud:

12.- Consulta sobre el procedimiento:

organizacion”

Secretaria general Teléfono: 044 292051 | Anexo:
Correo:
13.- Instancias de resolucion de recursos:
Reconsideracion Apelacién
“Ca_rgo d_el “Ca_rgo d_el
Autoridad competente fuljlncilggggg y ful;]:i'ggc?gg y

organizacion”

Plazo maximo de presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer
acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaciéon se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6é el acto que se impugna para que eleve
lo actuado al superior jerarquico.

14. Base Legal:

— Sub sub numeral 7.3.3, sub nimero 7.3, namero 7 de la Resolucién Viceministerial
N° 025-2019-MINEDU, Aprueban la Norma Técnica “Disposiciones que orientan el
proceso de evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y
programas educativos de la Educacion Basica” y modifican la Norma Técnica “Norma
que regula la matricula escolar y traslado en las instituciones educativas y programas
de educacién basica”. Lunes, 11 de febrero de 2019

— Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, Articulo 33, 33-A, 33-B
incorporado por el Articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1272, del Decreto Legislativo
que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y deroga
la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicado el 21 diciembre 2016
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AUTORIZACION DE TRASLADOS DE ALUMNOS A OTRAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS (Devolucion de documentos)

1.- Descripcién del Procedimiento:

El traslado de matricula se formaliza mediante resolucion emitida por el director de la
institucion educativa de destino.

Es responsabilidad del director de la institucién educativa publica que la permanencia del
estudiante o el traslado de la matricula no se impidan por la desaprobacién de grado o la
suspension temporal de estudios.

2.- Requisitos:

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Institucion
Educativa.
Nota:

3.- Formularios:

- Solicitud con caracter de declaracion jurada

4.- Canales de atencion:

Atencién presencial Mesa de partes de la Institucién Educativa

Atencion virtual

Atencion telefénica

5.- Pago por derecho de tramitacion: 6.- Modalidad de Pago:

Efectivo: Caja de la Entidad

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Gratuito Otras Opciones:

Agencia Bancaria:

Transferencia: Banco de la Nacién

7.- Plazo: 8.- Calificacion del Procedimiento:

Aprobacion
automatica:

Evaluacién previa —
silencio
Administrativo

5 dias héabiles e
Positivo:

Evaluacion previa —
silencio
Administrativo
Negativo:

9.- Sedes y horarios de atencién:

Sedes Horario de Atencion:

Instituciones Educativas Lunes a viernes: 8:00 am - 3:30 pm

10.- Unidad de Organizacién donde se presenta la documentacion:

Mesa de Partes o la Direccion de la Institucion Educativa.

11.- Unidad de Organizacion

responsable de aprobar la solicitud: 12.- Consulta sobre el procedimiento:

Secretaria Académica Teléfono: Anexo:

Correo:

13.- Instancias de resolucién de recursos:

Reconsideracion Apelacién
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FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (FUT)
RM N° 0445.2012-ED |
DISTRIBUCION GRATUITA 80010

I.- RESUMEN DE SU PEDIDO: @c',RDO "41,,,7

TRUJILLO

I.- DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE:

lll.- DATOS DEL SOLICITANTE:

Persona Natural

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:

Persona Juridica :

Razén Social :

Tipo de Documento:

DNI: | | rRuc: | | ce | ]

IV.- DIRECCION:

TIPO DE VIA: Avenida:Dirén: |:| Calle: I:l Pasaje : I:I Carretera : [:I Prolongacion: :l

Nombre de la via: |

N°de Inmueble: I IBIock: I Ilmerior: I lPiso: l I Mz [ | Lote: I | Km:l I Sector: I:]
Tipo de Zona :

Urbanizacion: Pueblo Joven: Unidad Vecinal : Conjunto Habitacional: Asentamiento Humano:

Cooperativa: Residencial: Zona Industrial: Centro Poblado : Caserio :

Asociacion: Grupo: Fundo: Otros (especificar)

Nombre de zona

Referencia:

Departamento: Provincia: Distrito:
Autorizo se me notifique

Teléfonos: al siguiente correo electronico :

DECLARO que los datos presentados en el presente formulario los realizo con caracter de DECLARACION JURADA
V.- FUNDAMENTACION DEL PEDIDO :

VI.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

LUGARY FECHA  FIRMA DEL USUARIO
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